_UBND XA THANH AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC NOONG HET Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 12/KH-THNH Thanh An, ngay 04 thang 9 nam 2025

KE HOACH
XAY DUNG VA THU'C HIEN QUY CHE QUAN Li VA SU DUNG HO
SO, SO SACH PIEN TU, CHU Ki SO TREN HE THONG VNEDU
Truwong Tiéu hoc Noong Het — Nim hoc 2025-2026

I. Ciin cir xAy dung ké hoach

Can ct Khoan 1, Piéu 11 Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu
s0 28/2020/TT- BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B6 truong Bo Gido duc va
P30 tao; quy dinh trach nhiém va quyén han cta Hiéu trudng truong tiéu hoc;

Céan cu Cong van sO 2616/SGDbT-GDMNTH ngay 29/8/2025 cua S¢ Gido
duc va Dao tao vé vi¢c hudng dan thuc hién nhiém vu giao duc tiéu hoc nam hoc
2025-2026;

Can cir Quyét dinh s6 166/QD-UBND ngay 19/8/2025 cia UBND xa vé Ban
hanh K§ hoach thoi gian ndm hoc 2025-2026 d61 véi Gido duc mam non, Giao
duc pho thong trén dia ban xa Thanh An.

Xét dé nghi cuia b phan chuyén mén nha truong,
II. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

T6 chitc xy dung va trién khai thuc hién thong nhat Quy ché quan li va st
dung ho so, so6 sach dién tu, chit ki s6 trén hé thong VNEDU.

Pay manh tng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 trong quan li va hoat
dong chuyén mon cua nha truong.

Nang cao hiéu qua cong tac quan li, giam hd so gidy, dam bao tinh khoa hoc,
chinh xéc, kip thot trong luu trir va khai thac dir li¢u.

Dam bdo an toan, bao mat thong tin, dir liéu ca nhan va dit li¢u chuyén mon
theo quy dinh cua phap luat.

2. Yéu cau

Viéc xdy dung va thuc hién Quy ché phai ding quy dinh ctia phéap luat va
hudng dan cua nganh gido duc.

100% can bo, gido vién, nhan vién thuc hién sir dung ho so, so sach dién tir
thay thé ho so giay theo 10 trinh quy dinh.

Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé phan quyén, bao mat tai khoan, chi
ky s0 va luu trir dir liu.



I11. N§i dung xiy dung quy ché

Pham vi, ddi twong 4p dung Quy ché.

Nguyén tic quan li, sit dung ho so, sb sach dién tir va chit ki sd.

Trach nhiém cta Hiéu truéng trong quan li, kiém tra, phé duyét va ky s hd
so dién tu.

Trach nhiém cta Pho Hiéu trudng trong kiém duyét, hudng dan va td chirc
thuc hién.

Trach nhiém cia to trudéng chuyén mon trong kiém tra, ky s6 ho so cia t6.

Trach nhiém cua gido vién, nhan vién trong cdp nhat, quan 1i va luu trit hd
so dién tur.

Trach nhiém cua gido vién Tin hoc trong quan tri hé théng, hd tro ki thuat
VNEDU.

Quy dinh vé bao mat thong tin, dit li¢u ca nhan va an toan h¢ théng.
Quy dinh vé kiém tra, danh gia va xir 1y vi pham.

IV. Ké hoach to chirc trién khai thuc hién

1. Giai doan xay dung, ra soat va ban hanh

Hiéu trudng chi dao ra soat cdc quy dinh hién hanh va ndi dung Quy ché da
ban hanh.

Hoan thién, ban hanh va céng bd Quy ché quan li va sir dung ho so dién tir
trén hé thong VNEDU.

2. Giai doan pho bién, quan triét

Pho bién Quy ché tdi toan thé can b, gido vién, nhan vién trong hoi nghi,
hop hoi dong.

T6 chire tap huan, hudng dan st dung VNEDU, chit ki s6 va quy trinh quan
1i ho so dién tir.

Niém yét, luu trit Quy ché trong hé thdng quan li cua nha trudng.

3. Giai doan to chirc thuc hién

Thuc hién st dung 100% ho so, sb sach dién tir trén hé théng VNEDU theo
ding quy dinh.

Thuc hién ky s6, phé duyét hd so ding tham quyén, dung tién do.

Thuong xuyén cip nhat, kiém tra, ra soat dit liéu dam béao chinh xéc, khoa hoc.

4. Cong tac kiém tra, giam sat

Hi¢u trudng xay dung ké hoach kiém tra dinh ky va dot xuat viéc sir dung
ho so dién tir.

Két hop kiém tra hd so trén hé thong VNEDU va dit liéu luu trir ciia ca nhan,
to chuyén mon.



Kip thoi chan chinh, xt 1i cac ton tai, vi pham trong qué trinh thyc hién.
V. Danh gia, khen thuwdéng va xir ly vi pham

Viéc thuc hién Quy ché 14 tiéu chi bét budc trong danh gia, Xép loai vién
chtrc va xét thi dua, khen thuong hang nam.

C4 nhan, tap thé thuc hién tot duoc biéu duong, khen thudng theo quy dinh.

Truong hop khong thuc hién hodc thuc hién khong dung Quy ché, tly theo
murc do vi pham s& bi xir 1y theo quy dinh hi¢n hanh.

VI. T6 chitc thye hién

Hiéu trudng chiu trach nhiém chi dao chung viéc trién khai thuc hién ké hoach.

Phé Hi¢u trudng, t6 trudng chuyén mon, giao vién Tin hoc phoi hop t6 chirc
thuc hién.Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nghiém tuc thuc hién ké hoach nay.
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