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84: 06 IQDCM-TrTH Noong Het, ngay 8 thang 9 nam 2023

QUY PINH CHUYEN MON
NAM HOQC 2023 - 2024

Cin ctr Diéu 1é¢ Trudng Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sb
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia BO trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Cin ot Théng tu s6 17/2018/TT- BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 cua
B¢ Gido duc va Dao tao Ban hanh Quy dinh vé klem dinh chét lugng gido duc
va cong nhén dat chudn quéc gia déi véi truong tiéu hoc;

Can cit Thong tu sb 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia Bf trudng
B Gido duc & Dao tao, vé ché d6 lam viée 601 vOi gido vién pho théng; Thong
tu s6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09/6/2017 vé viéc Sira doi bd sung mdt so dleu
ctia quy dinh ché do lam viée dbi véi gido vién phd thong. Vin ban hop nhét sb
03/2017/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 ban hanh quy dinh v& ché do 1am viéc
déi véi gido vién phd thong;

Can ctr Quyét dinh s6 2363/QD-UBND ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Uy ban nhén dan huyén Dién Bién Ban hanh K& hoach thoi gian ndm hoc 2023-
2024 déi véi gido duc mim non, gido duc phd théng va gido duc thudng xuyén
trén dia ban huyén Dién Bién;

Cin ctr van ban sé 1024/PGDPT- GDTH ngay 31 thang 8 nam 2023 cua
Phong Gido duc va Déo tao huyén Dién Bién V/v huéng dan thyc hién nhiém vu
gido duc Tiéu hoc nam hoc 2023-2024;

Can cur vao Ké hoach gido duc nha truong nim hoc 2023-2024; Cén cir
vao két qua cia Hoi nghi CBCCVC ngay 22/9/2023.

Trudmg Tiéu hoc x Noong Het ban hanh quy dinh vé noi quy, quy ché
chuyén moén ndm hoc 2023-2024 cy thé nhu sau:

PHAN I
NHUNG QUY DINH CHUNG

- Quy dinh nay quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han, ché do
cong tac, hoi hop, hoc tép, béo cdo, quy dinh ho so chuyén mén va ché d¢ thanh
tra, kiém tra déi v&i Can b6 - Gido vién - Nhan vién.

- Pham vi 4p dung trong trurong Tiéu hoc x& Noong Het.

- Péi tuong thuc hién quy ché nay bao gém: Pho Hiéu trudng, td trudng
chuyén mén, vin phong, cdn bd thu vién, can bd thiét bj va cac giao vién chu
nhiém, gido vién bd mén.
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PHAN 11
NHUNG QUY DINH CU THE

1. Quy dinh vé vj tri, chire niing, nhi¢m vu va quyén han

1. T6 chuyén mon

- Vi tri - chirc niing cia To chuyén mon: T chuyen mon c6 chie néng
gitip Ban glam hi¢u nha trudng dlCU hanh céc hoat déng su pham, truc tiép quan
ly lao dong cua gido vién trong to.

- Nhi¢m vu ciia TH chuyén mén: Xay dung ké hoach hoat dong chung cua
t6 theo tuan, thang, nim hoc nhim thue hién chuong trinh, ké hoach day hoc va
cac hoat dong gido duc khac.

Thyc hién bdi dudng chuyen mon, nghlep vy, kiém tra, danh gia chat

lugng, hi¢u qua giang day, gido duc va quan ly sir dung sach, thiét bi cua cac
thanh vién trong td theo ké hoach ctia nha trudng; chiu trach nhiém vé chat

luong gido duc.

Tham gia danh gla xép loai gido vién theo quy dinh Chuén nghé nghiép
gido vién tiéu hoc va giéi thiéu to trudng, td pho.

2. Thwr vién

Thg vién 1a noi luu trit tai liéu tra clru, sach gido khoa, sich tham khéo; bao
chi... dé phuc vy cho viéc day va hoc cia CB,GV,NV va hoc sinh trong nha
truong.

3. Nhi¢m vu, quyén han ciia thanh vién

Cin cir Pidu 18 Trudng Tidu hoc ban hanh kém theo Théng tu 56
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bd truéng B Giao duc va Pao tao;

Can cir Quy ché lam viéc cua truong Tiéu hoc xa Noong Het.
. A h A 1 > r -A
a. Nhiém vu va quyeén han ciia Phé Hiéu trudng

- T4 chirc thuc hién Chuorng trinh gido duc phd thong theo ding Quyet
dinh 16/2006/QD-BGD&DT ngay 05/5/2006 cua B§ trudng Bo GD&DT ddi voi
16p 4, 5; Théng tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 vé Ban hanh Chuong
trinh gido duc phd théng déi véi 16p 1, 2, 3; Chi dao chuyen mon nha trudng.

- Tang cudng ung dung CNTT va chuyen dbi sb trong qué trinh day hoc
cac modn hoc, hoat dong glao duc va cong tac théng ke, bdo cdo, quan ly dir li¢u
bing hé théng phan mem quén ly truong tiéu hoc, phan mém EQMS trong co s&
dir ligu (csdl.moet.gov.vn), phin mém phd cép gido dyc va x6a mu chi, phén
mém day hoc truc tuyén, day hoc trén truyen hinh VTV. Thuong xuyén khai
thac thong tin trén mang Internet va truy cdp Website www dienbien.edu.vn,
www.tieuhocmoet.gov.vn, www.moet.gov.vn, Website cta cac S& Gido duc va
Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao https://edu.viettel.vn/pgddienbiendbn,
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qlvb.vpdt.com.vn, Website ctia cdc SO Giéo duc va Dao tao trong khu vyc va
trén pham vi ¢d nudc.

- Hudng dén didu chinh ndi dung day hoc va dénh gia x&p loai cz'%c mc‘zn }}?c
& tiéu hoc theo Thong tu 22/2016/TT—B(‘}D8‘LDT ngay 22/9/2016 cua Bo giao
duc va Do tgo vé sira ddi bd sung mt 50 diéu cta quy dinh danh‘gla hoc sinh
Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu so 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014
cua B Gido duc va Dao tao déi vai 16p 5; Thuye hign Thong tu 27/2020/TT-
BGDDT ngdy 04/9/2020 d6i véilép 1,2,3,4;

~ - Lgp ké hoach chuyén mén, xay dung quy ché chuyén mon, phé duyét va
kiém tra ho so ctia chuyén mén.

- B& tri thoi khoa bidu, sép xép cac budi day.

- T chirc ra dé kiém tra va kiém tra theo timg ki: Giita hoc ky; cudi hoc ki
I; gitta hoc ky 11, cudi hoc ki IL. (trlr cic mon do Phong GD&DT ra dé).

- Té chire ra dé kiém tra va kiém tra chit lugng miii nhon hoc sinh thi
giao luu cac cip, thwong xuyén ra sodt vié¢c luyén thi giao luu trén mang doi
véi ede mon Todn, Trang Nguyén TV, T iéng Anh ciia tat cd cdc khoi lop.

- Tham gia thi GV day gioi cifp truong, cip huyén, cdp tinh dim bio chit
lwong va chi tiéu dwge giao.

- Dy gio kiém tra, tham gia danh gia xép loai gido vién cudi nam hoc.

b. T$, khoi truwéng.

~ -Lén ké hoach day hoc thang, tuan trong khéi, tham gia du gid danh gia
xép loai gido vién.

- Chiu trach nhiém diéu hanh céng viéc do chuyén mon phén cong.

- Ra dé kiém tra c4c ki trong nim, béo céo cac thong tin kip thoi khi can thiét.

- Tham gia dy gi&, danh gia xép loai gido vién cudi nim hoc.

- Xdy dung ké hoach cdc mon hoc ciia 1 khéi. Chi dao chuyén mén té

tip trung ning cao chit liwgng day hoc dgc bigt la chit lwong dpi tuyén GV,
HS tham gia thi giao lwu cdc mén vian héa, Hji khoe phit dong...

c. Gido vién

- Tang cudng ing dung CNTT va chuyén gi(:)i s trong qué trinh day hoc céc
mon hoc, hoat dong gido duc va cong tac thong ké, bao cdo, quéan ly dir liéu
bang h¢ thong phan mém quén ly trudng tiu hoc, phdn mém EQMS trong co sd
dir ligu (csdl.moet.goy.vn), phan mém pho cép gido duc va x6a mu chi, phén
mém day hoc truc tuyén, day hoc trén truyén hinh VIV,

- Giéang day, gi4o duc dam bao chat lugng theo chwong trinh gido duc, ké
hoach. day hoc, ké hoach bai day, 1én 16p, kiém tra, danh gia, hoc sinh, quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha trudng t6 chirc, tham gia céc hoat
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dong el td chuyén mon, chju tedeh nhi¢m vé& chit lugng, higu qua gidng day va
gido dye, ra de kidm tra cudi mdi ki theo quy djnh cia B) GDDT.
. ' . A ! ,?‘ H

- Nghién ctru, chudn bj ké hogeh bai dgy/phiéu giao vige e 01 tuan in
wén gidy Ad, Lén 16p phii ¢6 K¢ hogeh bai dgy va cidc loai O sugh theo quy
dinh (Kitu cht Unicode, ngodi cde d& myc ¢ chit, kiéu chir nhu mau quy~d;nl~1
thi cde ndi dung khde trong K¢ hogeh bai dgy, gido vién danh may thc‘(? covchtxr

14 in thudng. Chi dquc ding phong chit Times New Roman khi sogn bai. (Ean ,l.e
K¢ hogeh bai day: L& trén 20mum; L& dudi: 20 mm; Lé phai: 20 mm; Lé trar.
25mm-30mm). Chudn bj day ¢t hd so theo quy dinh.

- Céc tiét dyy ddu phai chudn bj va st dung hiéu qua thiét bj day hoc, do
dung day hoe sin ¢6 hoje ty 1am.,

- K¢ hogch bai dgy du cdce bude theo huéng dan tai CV 2345/BGD&DT.
Phan didu chinh bd sung cudi mdi tiét phai ghi day du.

- Thyee hi¢n 0t Ké hogeh day hpe STEM.

- Céic mén sogn chung 1 quyén, tiét sinh hoat soan riéng | quyén.

- Khong duge bd tiét, di mudn vé& sém, khong duge ty y dbi tiét cho nhau
khi chua c6 sy nhét tri cia Ban Gidm hiéu.

- Gido vién viét chit trén bang 16p, phiéu hoc tdp, trong Ké hoach bai day
phai ding méu chit viét quy dinh (d6i véi phan tap viét).

- Gidng day, kiém tra, danh gia hoc sinh theo chuan kién thirc, ki ning cac
mon hoe. Quy trinh dénh gid phai chinh xde, cdng bang, khach quan. Khong ché
bai, nhin xét thiéu tinh huéng dan. Déi véi 16p 16p 5 thuc hién ddnh gia theg
Théng tu 22/2016/TT-BGD&DT ngay 22/9/2016 cua B gido duc va Dao tao vé
stra doi bd sung mot sb diéu cua quy dinh dénh gia hoc sinh Tiéu hoc ban hanh
kém theo Théng tur s6 30/2014/TT-BGDDT ngay 28/8/2014 ctia B4 Gido duc va
Dao tao; Poi véi 16p 1, 16p 2, 16p 3, 16p 4 thuc hién Thong tw 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ GD&DT; Xéay dyng 1§ trinh can dat cia mén
TV khoi 1,2,3,4 theo nhom HS.

- Tham gia cac hoat dong clia td chuyén mén. Mdi gido vién tham gia dy
gio 4 tiét/thang, khoang 36 tiét/ndm hoc.

- Tiét Sinh hoat dusi c& ddu tudn do Tong phy trich Doi phéi hop véi gido
vién té chirc quan ly hoc sinh, gido vién chi nhiém céc khdi 16p 1 dén 5 két hop
voi TPTD xdy dyung ke hoach to chirc cho hoc sinh theo ndi dung chu diém céc
tuan trong nam hoc.

Noi dung thure hién theo 2 phan:

+ Phan 1: Chao c& va hanh chinh trudng hoc (Chdo cd, hat Quéc ca, dénh
gid, tong két, phat dong). ..

+ Ph:i'n 2: Hoat dong trai nghiém theo chu d& (Nbi dung linh hoat pht hop
véi dic diem nha trudng, dia phuong ...). Cé ndi dung mot HP STEM.
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- Tiét sinh hoat 16p cudi tuan do gido vién chu nhiém’té chirc. Cach to chir
phai sinh dong, vui tuoi, dong vién duge hoc sinh khong kiém diém hoc sinh trong
cdc tict gido duc tdp thé.

N§i dung thwe hi¢n theo 2 phén:

+ Phan 1: Hanh chinh 16p hoc (So két, tong keét tuan; phé bién cong viéc tuén t6i).

+ Phan 2: Hoat dong trai nghiém theo chu dé (N6i dung HDTN theo chu dé
do hoc sinh d& xuit, gido vién goi y va dinh hudng lya chon cho phi hop voi dac
diém cuia 16p va cac chu de, chu diém trong tuan/théng. .. Riéng doi véi lép 1,2,3,4
thyc hién theo tai liéu HDTN va ¢6 thé diéu chinh cho phi hop).

- Tiét Hoat dong trai nghiém theo chu dé/HDNGLL do GVCN hoic gido vién
duge nha trudng phéan cdng. Hoc sinh tir quan t6 chuc, diéu h’émh cho tat ca hoc
sinh tham gia va c6 thé moi cha me hoc sinh cung tham gia néu c6 ndi dung lién
quan. Thuc hién theo chui dé trong sach HDTN dé dugc cap trén phé duyét.

- T4 chirc ¢6 hiéu qua céc tiét Téng cuong "‘I'V; Doc thur vién v?. tiét Cau lac bd
theo diing ké hoach. Phai c6 Ké hoach bai day day du theo hudng dan.

- Phong hoc phai sach sg, thoang mat, d anh sang, khong c6 mang nhén.
Tudng phong hoc, ban hoc sinh khong bi viét v& bdy. Trang tri 1op dang quy
dinh 16p hoc thén thién, trudng Xanh - Sach - Pep - An toan.

- Tham gia tich cuc cong tac Phé cép gido duc tiéu hoc & dia phuong, thuc
hién tot nhiém vy dugc phan cong dicu tra pho cap.

- Ném bét thong tin kip thdi, bdo céo chinh xédc, ding thdi gian quy dinh
ctia chuyén mon, cia truong khi co yéu cau.

- Dam béo ngay cdng lam viéc trong nam hoc. Lén 16p dung gid, ding tiét,
khong tuy tién tu y doi tiét, bo lop hoc, bo tiét day, di mudn vé som, cét xén
chuong trinh. Thoi gian moi tiet day trong khoang 35 phut deén 40 phut (theo
lich trong cta nha trudng).

- Gido vién thuong xuyén tu hoc tp néng cao trinh d6 chuyén mon, nghiép
vu va céi tién phuong phéap giang day.

- Quan tdm phu dag hoc sinh chua hoan thanh bai hoc, mdn hoc, bdi dudng
hoc sinh ndi trdi. C6 ké hoach giang day, gido duc hoc sinh hoa nhap (d6i voi
cac 16p cd hoc sinh khuyét tét).

- Tim hiéu va ném viing hoc sinh trong 1op vé moi mit d& c6 bién phap tb
chirc gido dyc sét vdi doi tugng nham thic day sy tién b cia timg hoc sinh va cla
16p.

- Phdi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh va cong ddng xdy dung méi
truong gido duc lanh manh.

- NP{én xét, danh gia xép loai‘hoc sinh cudi ky va cudi nim hoc, dé nghi
khen 'thuorng .vé. E()'f ludt hoc sinh, dé nghi danh séph hpc sinh 1én 16p, danh séch
hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé& phim chét, ning luc trong ki
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nghi hé, phai & lai 1op, hoan chinh viéc 14p bang tdng hop dinh k¥ trong nam hoc
theo ddi két qua kiém tra, danh gia vao hoc ba ctia hoc sinh.

- Buge dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, duge
hudng nguycn lwong, phu cip va céc ché d¢ khéc theo quy dinh khi dugc cir di
hoc dé nang cao trinh do chuyc,n mon, nghiép vy.

- Pugc hudng le quycn lgi v& vt chat, lmh than va duge cham séc, béo
vé stic khoé theo ché dg, chinh sach quy dinh ddi véi nha gio.

d. Cén b thuw vién - thiét bj

Lap ke hoach tham muu cho hi¢u mrérng xay dyng thu vién chuén theo quy
dinh, mua sém thiét bi cho thur vién theo dé nghj cia td chuyén mon va tu dé xuét.
Thyc hién nghiép vu thu vién nhu nhap kho, phén loai, cho muon, quan li, gioi
thidu séch bao, thiét bi... Sap xép, b tri, trung bay séch, thiét bj trong thu vién mot
cach khoa hoc, c6 tinh thdm my cao, han ché hu héng, co ké hoach bao quén, kéo
dai tudi tho céc vat dung dd dung c6 trong thu vién. Ghi chép, cip phat, thu nhén
khi nhap va xudt sach, truyén, thiét bj d6 diing... cho gido vién va hoc sinh.

Chudn bi tét hd so thiét bi khoa hoc cy thé c4p nhiat thong tin chinh x4c va
kip thoi, cac GV muon tra thiét bj phai c6 phiéu.

Phéi hop véi GVCN céc 16p td chirc tdt Tiét doc sach thu vién.

Xay dung va trién khai ké hoach t8 chirc cac HD thu vién theo hudng dan tai
vin ban so 5750/BGDDT- GDTH ngay 31/12/2020.

IL. Quy dinh ché d§ lam viée, hoc tip

Cén ctr theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cua Bo
trudng Bo Giao duc & Pao tao, vé ché 6 lam viée do1 Vi gido vién pho thong;
Thong tu s6 15/2017/TT-BGDDPT ngay 09/6/2017 vé viée Sua dbi bd sung mot
s6 diéu ctia quy dinh ché d6 lam viéc déi voi glao vién phé thong ban hanh kém
theo Théng tu sé 28/2009/TT-BGD DT ngay 21/10/2009 cia B trudng B
Gido duc va Pao tao; Van ban hop nhét sé 03/2017/VBHN- BGDDT ngay
23/6/2017 ban hanh quy dinh vé ché d6 lam viéc d6i véi gido vién phd thong;

1. Quy dinh thoi gian lam viéce

- Thoi g[an lam viéc 1a 42 tuan (35 tuan thuc hoc, 5 tun danh cho hoc tap -
bdi duong nang cao trinh d0, 1 tudn chuén bj cho nim hoc méi va 1 tuan chuin
bi cho tdng két nam hoc);

- Thoi gian day trén lorp M3i tiét day tir 35 - 40 phut, gido vién dugc chu
dong didu chinh thoi gian cdc mén hoc (nhumg phdi dém bao vé kién thire, ki
ndng co ban);

- Pinh mirc tiét day thuc hién theo Piéu 6, Piéu 7, Diéu 8, Diéu 9, Piéu
10 va Diéu 11 cua Thong tur sb 28/2009/TT-BGD&DT, ngay 21/10/2009 cua BY
truong B Gido duc va Dao tao, vé ché do lam viée dbi véi gido vien phd théng
nhu sau:
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+ Pinh mire tict day ciia gido vién ticu hoc 12 23 tict;

+ Gido vién lam lnng phu trach Doi Thidu nién tién phong Ho Chi Minh
trudng hang 1 day 2 tiét mot tudn, trudmg lmng, 11 day 1/3 dinh mic tiét day,
truong hang 111 day 1/2 dinh mire tiét day cta gido vién ciing cap hoc.

+ Hi¢u truding day 2 tict/tuin. Pho hi¢u trudng day 4 tiét/tuiin.
. p .« oK A

+ Gido vién chi nhi¢m lép & chp tiéu hoe duge giam 3 tiet/tuan.

+ T trudng chuyén mon duwge giim 3 tiét/tudn,

+ Gido vién kiém bi thu dang, b6, bi thu chi bd nha truong, chu tich cong
doan trudng hang I dugc giam 4 tiét/tudn, cdc truong hang khic duge giam 3

tiét/tudn.

+ Gi4o vién kiém chu tich hoi ddng trudng, thu ky hoi dong trudng dugc
giam 2 tiet/tudn.

+ Gido vién kiém trudng ban thanh tra nhin dén truong hoc dugc giam 2
tiét/tuan.

+ Gido vién ni¥ cé con nhé tir 12 thang trd xudng, mi tuan 1& dugc giam 4 tiét.

Pé dam bao chét luong giang day va chat lugng cong tac, moi glao vién
khéng lam kiém nhi¢m qua 2 chirc vy va duge huong ché do giam dinh mic tiét
day cua chirc vu c6 s6 tiét giam cao nhét.

Ngoai nhiém vy gidng day chinh & trén 16p, gido vién con phai thyc hién
nhimg hoat déng chuyén mén va céc hoat dong khéc theo sy phédn céng cua
Hiéu trudng.

2. Quy dinh ché do hoi hop
- Sinh hoat dmh ki hai tuan mot l‘m va cdac sinh hoat khac khl c6 nhu
cAu cong viée (Dy kién SHCM td vio tudn 2,3 SHCM trudng vio tuan 1).

- Noi dung sinh hoat: sinh hoat chuyén mén thuong xuyén va sinh hoat
chuyén mon theo chu dé.

* Sinh hoat chuyén mén thuong xuyén: Dugce t6 chirc dinh ky it nhit 2
lan/thang theo Diéu 1&/quy ché nha trudng.

* Sinh hogt chuyén mén theo chi dé: Hoat dong sinh hogt chuyén mén
theo chii d& dugec t6 chirc-theo ké hoach ciia théng, hoc ky hojic ¢i nim theo KH
truong, cum truong, huyén,

Budc 1: Chuén bi
Buéce 2: Diéu hanh budi sinh hoat chuyén mon theo chi dé - Lya chon

Budc 3. Két thuc budi sinh hoat chuyén mén theo chu dé
* Sinh hogt chuyén mon theo hudng nghién civu bai hoc: Cic bwée sinh hogt
chuyén mon theo nghién civu bai hoc,

Budcc 1. Xdy dung bai hoc minh hoa
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Budce 2. To chiee day hoe minh hoa va dy gio
Budce 3. Phan tich bai hoe
Bude 4. Vin dung ket qua sinh hoat chuyén mon vao bai hoc hang ngay

3. Ché a¢ dy gid, thao giang, 1im A6 diing, viét sdng kién, bdo cdo nji
dung d6i mai

- Dyr gidr 4 tiét/thang ddi véi Higu trrong; Phé higu trudmg.

- Dy gidr 4 tiét/thang doi véi T6 trudmg,

- Du gi®r it nhat 4 tiét/thang va khoang 36 tiét/nam dbi vai gido vién.

- St dung DDDH siin cé vi lam thém DDDH phuc vu tiét day dat Al'zi.éu
qua. Lam khoang 04 do ding/nam (02 dé ding day va 02 do ding hoc, tat cd
do dung nay dwoc khai thac siv dung hiéu qua va bao quan 1oy).

- Viét 01 séng kién; kinh nghiém hodic nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung/nam (sdng kién hodc nghién citu khoa hoc sw pham vimg dung dwoc nghiém
thu vé Hoi dong khoa hoc nha truong).

100% CB, GV tham gia viét Séng kién/NCKH. (Pdu nim dang ky xay
dung dé cuong, cuodi ndm hoc hoan thién SK/NCKH).

- Huéng tng s6i ndi Hoi thi gido vién day gidi, chi nhiém gidi, tong phu
trach giéi (Thong tu 22/2019/TT-BGDDT ngay 20/12/2019 vé viéc Ban hanh
Quy dinh vé Hoi thi gido vién day gidi co s¢ gido duc mém non; gido vién day
gioi, gido vién chu nhiém 16p gioi co s& gido duc pho théng) do céc cap to chirec.
bam bao c6 chat lugng va dung chi tiéu theo quy dinh.

4. Cong tac nhan xét, danh gia hoc sinh

- Thuc hién danh gid va xép loai hoc sinh tidu hoc theo Thong tu
30/2014/TT-BGD DT; Théng tu 22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 ctia B
GD&DT doi véi 16p 5 va Thong tu s6 27/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020
danh gia doi vai 1op 1, 2, 3,4.

5. Thye hién cong tac day va hoc

- Thyc hién Chuong trinh giao duc phd théng theo ding Quyét dinh
16/2006/QD-BGD&DT ngay 05/5/2006 ctia B§ trudrig Bo GD&DT. Théng tu
32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 vé Ban hanh Chuong trinh gido duc phd
thdng thyc hién doi véi 16p 1, 2, 3,4;

- Thyc hién chuong trinh Tiéng Arh hé 10 nim d&i véi 16p 5 (4 tiét/tudn)
theo Quyet dinh so 3321/QD-BGDDT ngay 12/8/2010 cua Bd Gido duc va Dao
tao. Chuong trinh Tiéng Anh theo CT GDPT 2018 doi véi l6p 1,2 (2 tiét/tuén); Lép
3,4 (4 tiét/tuan).

. Thye hién chucmg‘trinh mén Cong nghé (Khéi 3,4) - (Tin hoc khéi 3,4,5) (2
ti€t/tuan) theo van ban s6 1024/PGDPT-GDTH ngay 31 thing 8 nim 2023 cia
Phong Gido duc va Pao tao huyén Dién Bién V/v huéng din thue hidn nhié
gido duc Tiéu hoc nam hoc 2023-2024. = Ve ATy

8

DUUL yuetl vally uvdaliioudatiiel


https://v3.camscanner.com/user/download

Ldp 1, 2, 3, 4 thyc hién Chuong trinh Gido dyc phd thong méi theo Thong tu

32/2018/TT- BGDDT ngdy 26/12/2018 vé Ban hanh Chuong trinh gido dyc pho

thong. Thyuc hién Chuong trinh gido duc phd thdng 16p 5 theo Quyét dinh sd
16/2006/QD-BGD&DT ngay 05/5/2006 clia B truong Bo GD&DT.

- Thye day 35 tudn, trong d6 Hoc ky I (co 18 tuan thuc hoc, con lai danh
cho cdc hoat dgng khdc): Bét dau tir ngay 06/9/2023, két thic hoc ky I ngay
12/01/2024.

- Hoc ky II (c6 17 tudn thuc hoc, con lai danh cho cac hoat dong khéc): Bat
ddu tr ngay 15/01/2024, hoan thanh ké hoach gido duc hoc ky II ngay
24/5/2024.

- Thosi khoa bidu: Thuc hién theo thdi khod biéu ciia nha truong quy dinh.

—Tong sb tiét/tudn; Khéi 1, 2: 32 tiét/ tudn; khdi 3, 4, 5: 33 tiét/tudn (da
bao oom cac tiét hoc tu chon va ting cudng). Dam bao da 7 tlet/ngay (32 tiét/
tudn déi véi 16p 1,2 va 33 tiét/tudn ddi véi 16p 3,4, 5).

6. Ché do bao cao

Béo céao hang thang, ddu nam, gitra hoc ki, cuol ki va céc bdo cao khéc
khi yéu cdu. Béo cdo phai chinh xéc tuyét déi, dung biéu mau va ndp dung thoi

gian quy dinh.
III. Quy dinh vé hd so

Thuyc hién theo Piéu 21 Didu 1€ trudng tidu hoc ban hanh kém theo Thong
tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nim 2020 cua Bd truéng Bo Gido

duc va Pao tao.
Ngoai ra con thyuc hién theo quy dinh chung ctia nganh/nha truong,.
1. Ho so nha trudng :
a) Sb ding bo.
b) Hoc ba.
¢) Bang tdng hop két qua danh gia gido duc cua 19p.

d) Ké hoach chién lugc phét trién GD nha trudng va ké hoach gido dyc
theo ndm hoc, ké hoach GD cac mén hoc.

d) Sb quan ly can by, gido vién, nhan vién.

e) Ho so pho cép gido duc.

f) HO so quan ly tai sn, tai chinh.

g) S6 quan ly céc vin ban,

h) Hb so giéo duc hoc sinh khuyét tat (néu c6 hoc sinh khuyét tat hoc tap).
2. Poi véi gido vién

a) K& hoach bai day;
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b) Ké hoach day hoc.

c) ) ghi chép sinh hoat chuyén mén, dy git va theo ddi danh gia két qua
hoc tép ctia hoc sinh.

d) S6 chii nhiém (ddi véi gido vién chui nhi¢m).
e) SO cong tic Do (dbi véi Téng phy trach DJi).
KH boi dudng sau chudn, KH BDTX. |
KH 6n tap va bd sung kién thirc

KH Xay dung 16 trinh can dat ctia mén TV

S6 hoi hop

KH 1dng ghép STEM, GD DP, ANQP

* Cdc logi ké hoach hé so khde:

- Ké hoach boi dudng, phu dao hoc siﬂnh - GVCN (Bbi dudng ning khiéu
déi v6i cac mon chuyén biét nhu: Tiéng Anh, Am nhac, Thé duc, M1 thuét, Tin hoc).

- K& hoach Bdi dudng thuong xuyén + N6i dung tu hoc.

- K& hoach hoat dong Ngoai gio én lop (I?héi 5) + HPDTN + Poc TV +
Tang cuong TV+ Cau lac bo Noi dur.g HDGD (Doi véi gido vién thuc hién).

- Ké hoach day 16ng ghép ndi dung Quéc phong va an ninh + Néi dung
gido duc long ghép; UPBD khi hiu; KH réc thai nhua...

- K‘é hoach hoat dong cau lac bg; GDKN, hoat dong tu vén hoc sinh, gido
duc truyén thong nha trudng (ddi véi gido vién thuc hién).

- Hb so gido duc déi vai tré khuyét tat (Lép c6 HSKT)

+ S theo dbi sur tién bd cua tré

+ K& hoach day hoc dbi véi tré khuyét tat hoc hoa nhap (phiéu giao viéc).
3. Doi v6i td chuyén mon, td viin phong

3.1. Dbi vdi tb chuyén mén

- Ké hoach day hoc c4c mdn hoc va hoat dong gido duc.
- Sb ké hoach thyc hién nhiém vu tb chuyén mon nam hoc.

+ K& hoach chi dao chuyén mén td (c6 ndi dung sinh hoat chuyén mén theo
huéng NCBH)

+ K& hoach gido duc 16ng ghép ndi dung GDDP, Qudc phong va an ninh, STEM.
+ K& hoach hoat déng NGLL (ddi véi 16p 5); KH Poc TV; Céu lac bd; HDTN. ..
- 8 ghi ndi dung céc cude hop chuyén mén. (Bién ban/Nghi quyét).

- KH 6n tép bd sung KT.

3.2. Déi véi tb van phong
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r ‘ A 4 z
= K¢ hogeh hogt dong cua to viin phong

(D& véi 1§ chuyén mén, td viin phong: S ghi chép néi dung cac hogt
dong cta 16 theo Didu 1§ trudmg TH tai TT28/2020).

4. DI véi Pho Higu trwdng phy trach chuyén mon

- K¢ hoach bai day

- S6 ghi chép sinh hogt chuyén mén va sb dy gitv/Phiéu dy gidr.
- K¢é hoach chi dgo chuyén mén théng.

- 86 Bién ban/ nghj quyét chuyén mon

- KHBDTX cd nhin + N§i dung tyr hoc.

5. Thu vién, thict b

- 86 ké hoach.

- Noi quy, Quy ché thu vién.

- S theo ddi thidt bi dd ding (nhép kho, xuéit kho).

- 84, phidu theo dai thiét bj d6 ding ctia timg gido vién.

- C4c logi hd so ctia Thu vién, thiét bi.

- T4 chtrc hoat déng Thu vién xanh thudng xuyén, nén nép.

- T4 chirc ngay hoi doc sich 1 leAm/hoc- ky vao thang 10 va thang 4.
6. Hoc sinh

- H4 so gdm: Hoc ba, Giéy khai sinh, sich, vé db dung hoc tap va cédc giéy
t& lién quan khéc tét ca déu phai hop 18 theo quy dinh.

- Sach: Quy dinh t6i thidu hoc sinh phéi cé du sach vé phuc vu cho céc
mén hoc theo quy dinh ciia timg khoi 16p.

* Quy dinh vé ghi cic khdi l6p:

STT Khoi 1
Hoc ky 1 Hoc ky 11

1 V& Toan V& Todn

2 |V Tiéng Viét Vé Chinh ta

3 V& Em tap viét (Theo mau) V& Em tép viét (Theo mau)

4 V& ghi chung (Ky 1)
STT Khoi 2 Khoi 3

| Todn Todn

2 Bai tdp Todn Bai tdp Todn

3 | Tiéng Viét Tiéng Viét

4 Chinh ta Chinh ta

5 Tép lam vin Tap lam vin
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6 V& Céc mon tang thém V& Cac mon ting thém
7 V& ghi chung V& ghi chung
8 V& Tin hoc
9 V¢ Tiéng anh
STT Khoi 4 Khoi 5
1 Todn Toan
2 Bai tip Todn + TV tng dyng Bai tap Todn
3 Ticng Viét Tiéng Viét
4 | Tidng Viét viét Chinh ta
5 Khoa Tap lam vén
6 St - Dia Khoa - Sir - Dia
7 Tiéng Anh Tiéng Anh
8 Tin hoc, Cong nghé Tin hoc
9 V& ghi chung V& ghi chung

IV. Quy dinh vé kiém tra, danh gia xép loai

1. Chuyén mon nha trudng

Trong nam két hop véi ban thanh tra nhan dan nha truong danh gia xép loai

gido vién it nhat 2 lan/nam.

Nbi dung kiém tra, danh gia gom du gid, ki€ém tra hiéu qua céng viéc, kiém
tra ho so clia gi4o vién va viéc hoc tap, ghi chép cuia hoc sinh. Ngoai ra chuyén
mon nha trudng con di dy gio, kiém tra ho so gido vién theo chuyén dé va dot

Xuat.

2. Tb khéi truéng, tb phé chuyén mon

- Xay dung ké& hoach nim hoc cho khdi minh phu trach, tham gia du gid

danh gia xép loai gido vién.

- X4y dung ké hoach SHCM t6 theo huéng nghién ciru bai hoc phu hop véi
quy dinh; kiém tra hd so gido vién (gido 4n 1 lan/ki, cAc loai s6 khac 1 lan/ki);
khao sét chat lugng hoc sinh 114n/ ki); du gid, kiém tra nén nép 16p.

- Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do chuyén mén nha truong phéan cong,

- Ra dé kiém tra céc ki trong nim, bdo céo cac thong tin kip thoi theo ké

hoach va khi can thiét.

- X4y dung ngén hang d& kiém tra chit luong hang théng déi véi 2 mén:
Toén va Tiéng Viét theo dé chung ctia td/khdi.

. ’ .y A . .y A . -
- Tham gia d4nh gia xép loai gi4o vién cudi nam hoc.

3. Poi véi gido vién danh gia hoc sinh
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Thuc hién dinh gid va xép loai hoc sinh tiéu hoc theo Thong tu
30/2014/TT-BGD DT; Théng tu 22/2016/TT-BGDDT ngay 22/9/2016 cua Bo
GD&DT ddi voi 16p 5 va Thong tu sé 27/2020/TT-BGD DT ngay 04/9/2020
danh gia d6i voi 1op 1, 2, 3, 4. Ngodi ra ting cudng kiém tra viéc danh gia
thudng xuyén san pham cua hoc sinh.

V. Nhi¢m vy trong tim trong niim hoc 2023 - 2024
1. Cic hi thi giao luu,
a. Thi GV day gioi:

- 86 luong gidio vién dy thi khong vuot qué 30% tdng s6 CBQL, GV trong
bién ché cia nha trudng ddi véi cap huyén trd 1én (8 de).

- Cdp truong: Td chirc thi GV day gidi cdp truong xong truéc ngay
29/09/2023.

- Cdp huyén: Dang ky va ndp hd so GV thi GV day gioi vé phong GD
trudc ngay 30/9/2023.

- Khai mac Héi thi: 8 gio 00 phut, thir 6 ngay 13/10/2023.

- Tong két Hoi thi: 14 gio 00 phit, thir 2 ngay 30/10/2023.

- Cp tinh: Thi tir ngay 13/02 dén ngay 29/02/2024 theo HD cta SGDDT.
b. Thi giao Iru HS:

- Giao luu vin nghé; Bdo tuong, bdo anh thang 11/2023.

- Giao luu ké chuyén; hiing bién theo chu d& thang 12/2023

- Thi cdc mén TDTT, Erobic céc cdp theo VB s6 186/QD- PGDDT ngay
23/8/2023.

- Giao luu “Viét chir dep” thang 01/2024;

- Giao luu vé tranh theo chi d& thang 12/2023, va 03/2024;

- Cudc thi “Séng tao thanh thiéu nién, nhi ddng”; Mi thuét.

- Céc cude thi khéc (néu cb).

- Chp trudmg; Cép huyén; cép tinh; cdp qudc gia: Thi giao luu Trang
Nguyén, Toan, khéi 1,2,3,4,5 trén mang Internet. IOE Tiéng Anh khéi 3,4,5;

- Cfip Huyén: Thi giao luu Violimpic Toén, Tiéng Viét, Tiéng Anh khéi 4,5.

* Thi Trang Nguyén TV:

- Lijch thi Trang Nguyén Tiéng Viét tir ngdy 05/09/2023 dén ngay
21/03/2024, )

- Cdp trwong khoi 1,2,3,4,5 (vong 5 — Tir 3 - 23/1/2023).

- Cdp huyén khdi 1,2,3,4,5 (vong 6 — Tir 24- 27/01/2024).

- Cdp tinh khoi 1,2,3,4,5 (vong 7— Tir 13 - 14 - 15/03/2024).
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- Thi Pinh khoi 1,2,3,4,5 (vong 8 — Tir 20 - 21/03/2024),

* Thi Violimpic Todn trén mang Internet khoi 1,2,3,4,5:

- Lich thi Violympic tir ngay 06/09/2023 dén 04/04/2024.

- Cdp truong khoi 1,2,3,4,5 (vong 5 — Tir 18 - 23/12/2023).

- Cdip huyén khoi 1,2,3,4,5 (vong 6 — Tir 24- 27/01/2024).

- Cdp tinh khoi 1,2,3,4,5 (vong 7~ Tir 13- 14 - 15/03/2024),
- Thi Dinh khéi 1,2,3,4,5 (vong 8 - Tir 20 - 21/03/2024).

* Thi IOE Tiéng Anh trén mang vong 1 tiv 15/8- vong 35 ngay 6/5/2024,

* Thi che mén TDTT Hoi khde phu dbng diy di va chit lugng.

* Mén thi déu giai doan 1: T6 chirc thi ddu trong 02 ngay, tir ngay 26/10
dén 27/10/2023 gdm 04 mén

- Dién kinh (nam, nif)

- Bong da (7-7): nam TH

- Bong ban (nam, nit)

- D4 céu (nam, nir) '

* Mén thi ddu giai doan 2: Tb chirc thi ddu trong 02 ngay, tir ngdy 23/11
dén 24/11/2023 gbém 06 mdn .

- Thé duc Aerobic

- Co vua (nam, nir)

* Mén thi ddu giai doan 3: Mén Boi 16i (nam, ni¥) theo KH cua BTC.

3. To chirc cac cau lac bg:
- Thanh l4p céc céu lac bd theo nhu cau nguoi hoc.

- Ngudi phu trach céu lac bg xdy dung ké hoach cu thé, t& chirc thuc hién
dam bao theo quy dinh va phu hop voi diéu kién thuc té€ cua nha truong, dia
phuong.

- GVCN phéi hgp véi GV chuyén biét chu trong phat trién ning khiéu cho
HS qua céac tiét day Cau lac bo.

4. Tham gia viét bai ding trén trang Website ciia trudng.

- M&i td khéi viét va dang 02 bai/thang, luu y bai viét phai ndp vé Ban chi
dao cong tac truyén thong cua nha trudng duyét rdi méi ding bai 1én trang Web
cua nha truong.

- Khbi 1: Tudn 1 coa thang 09 (T6i thiéu 02 bai)
- Khéi 2: Tudn 1 cua thang 10 (Téi thiéu 02 bai)
- Khéi 3: Tudin 1 cia thang 11 (Téi thidu 02 bai)
- Khbi 4 tuln 1 cta thang 12 (Tbi thiéu 02 bai)
- Khéi 5 tudn 1 cua thdng 01 (T6i thidu 02 bai)
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- Hét théang 01 dén théng 02 lgi quay vong vé t& khéi 1 1an lugt thir tu cac to
khdi cho dén hét nim hoe.

- TPTD + GV chuyén bi¢t, Nhén vién: viét bai vé HDGD/HDTN, cic budi
tuyén truyén, chiam sde sire khée, phong chéng dich bénh... (01 bai/thing).

- Khuyén khich hoc sinh tham gia vidt bai va ddng trén Website ctia truong.

¥ T6 CNTT va 16 truyén thong cé trdach nhi¢m ddng bai viét da duge phé
duvét cia BGH (Chii déng ldy tin, bai, hinh dnh trong cdc Hoat déng cua nha
truong)...

5. Ché d9 bio cso.

- Bdo cdo, thong ké so lidu dau nim hoc: trude ngay 18/9/2023;

- Bdo cdo, thong ké so lieu hoc ki 1: trwée ngay 13/01/2024;

- Béo céo, théng ké sb liéu cudi nim hoc: truée ngay 20/5/2024.

VI. T4 chire thye hién

- Cén bd gido vién, nhan vién can cir nhiém vu dugc phan cong nghiém
tic thuc hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

- Tich cyc ung dung CNTT va chuyen dbi sé vao thyc hién nhiém vy,
tang cudng vige bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng Chuong trinh GDPT 2018
trén hé thong OLM; LMS.

- Tham gia day du, nhiét tinh va hiéu qua céc hoat dong phong trao cac
cudc thi giao luu do céc cap to chue.

Trén déy 1a quy ché chuyén mén nim hoc 2023-2024 cia trudng Tiéu hoc
x4 Noong Het. Cac td khéi, gido vién nghién ctru xdy dung ké hoach dé hoan
thanh tét nhiém vu ndm hoc dé ra./.

Noi gitvi:
- CM truong
- CM b khoi
- VT truong
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